
 

 
ค าส่ังเทศบาลต าบลวงัชัย 

ที ่  359  / 2559 
เร่ือง      มอบหมายให้เจ้าหน้าทีรั่บผดิชอบการด าเนินงาน 

เกีย่วกบัช่องทางการส่ือสารเพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
----------------------- 

เพื่อให้การด าเนินงานของเทศบาลต าบลวงัชยั เป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน อีกทั้ง
เป็นการบริหารจดัการบา้นเมืองท่ีดี จึงไดม้อบหมายให้เจา้หนา้ท่ีรับผิดชอบการด าเนินงานตามมาตรฐานการ
ปฏิบติัราชการในส่วนของช่องทางการส่ือสาร ของเทศบาลต าบลวงัชยั ดงัต่อไปน้ี 

     1 การเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารตาม พ.ร.บ. ขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540  
มอบหมายให้  นางธิราวลัย ์ จนัดาอ่อน  ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลดัเทศบาล และนางสุบรรณ  จอมทอง  
ต าแหน่ง เจา้พนกังานธุรการ  รับผดิชอบใหไ้ดก้ระบวนการด าเนินงานตามมาตรฐาน ในการจดัตั้งศูนยข์อ้มูล
ข่าวสาร (ค าสั่ง) แต่งตั้งเจา้หนา้ท่ี ผูรั้บผิดชอบ (ค าสั่ง) จดัวางเอกสารขอ้มูล ไดแ้ก่ แผนยุทธศาสตร์และ
แผนพฒันาสามปี งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  แผนการด าเนินงาน รายงานผลการปฏิบติังานประจ าปี  
รายงานการประชุมสภาทุกคร้ัง ขอ้มูลการจดัซ้ือจดัจา้ง ประกาศสอบราคา/ประกวดราคา สรุปผลการจดัซ้ือ
จดัจา้ง และมีระบบการใหแ้ละขอรับขอ้มูลข่าวสารใหป้ระชาชนเขา้ถึงไดง่้าย  

     2. จดัใหมี้ช่องทางประจ าส าหรับเผยแพร่ขอ้มูลข่าวสารและผลงานของเทศบาล 
มอบหมายให้  นายณัฐพงษ์  แก้วบุญเรือง  ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยยายและแผน รับผิดชอบให้ได้
กระบวนการด าเนินงานตามมาตรฐาน ไดแ้ก่  ให้มี บอร์ดประชาสัมพนัธ์ของส านกังาน ส่ือส่ิงพิมพข์่าวสาร
ของ เทศบาล หอกระจายข่าว/เสียงตามสาย  วทิยชุุมชน/วทิยุกระจายเสียง โทรทศัน์ บอร์ดประชาสัมพนัธ์ใน
ชุมชน (หลกัฐานการเผยแพร่ไดแ้ก่ หนงัสือน าส่ง ภาพถ่าย หนงัสือขออนุมติั ขอ้มูลข่าวสารท่ีเผยแพร่คือ 
แผนยุทธศาสตร์และแผนพฒันาสามปี งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  แผนการด าเนินงาน รายงานผลการ
ปฏิบติังานประจ าปี  รายงานการประชุมสภาทุกคร้ัง ขอ้มูลการจดัซ้ือจดัจา้ง ประกาศสอบราคา/ประกวดราคา 
สรุปผลการจดัซ้ือจดัจา้ง) 

     3. จดัให้มีช่องทางและปรากฏหลกัฐานการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนท่ีได้น าไป
พฒันาและ/หรือแกไ้ขปัญหา มอบหมายให้  นางสุขใจ  สิริจงวฒันา    ต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายปกครอง  และ
นายณัฐพงษ์  แก้วบุญเรือง ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  นางสุบรรณ  จอมทอง ต าแหน่งเจา้
พนกังานธุรการ นางสาววภิาพร  โคตรสงคราม  พนกังานจา้งเหมา รับผดิชอบในการด าเนินการและรวบรวม
หลกัฐานการจดัท าตามประเภทของลกัษณะงาน 

/ท่ีแต่... 
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ท่ีแต่ละหน่วยงาน/ผูป้ฏิบติังานแต่ละคนมีหนา้ท่ีรับผดิชอบ ดงัต่อไปน้ี 
   (1)  ตู/้กล่องรับความคิดเห็น (ภาพถ่าย) 
   (2)  จดัประชุมเวทีประชาคม/เวทีชาวบา้น(รายงานการประชุม/ภาพถ่าย) 
   (3)  การส ารวจความคิดเห็น (แบบส ารวจ/แบบสรุปความคิดเห็น) 
   (4) การรับฟังความคิดเห็นผา่นทางเวบ็ไซตข์อง เทศบาล (ภาพถ่าย/เอกสารแสดงความ
คิดเห็นผา่นทางเวบ็ไซด)์ 
   (5) การเขา้ร่วมรับฟังในการประชุมสภาเทศบาล (หนงัสือ,ประกาศ,รายงานการประชุม,
รูปถ่าย) 
   4. จดัใหมี้ช่องทางและปรากฏหลกัฐานการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนท่ีไดน้ าไป
พฒันาและหรือแกไ้ขปัญหา โดยการสัมภาษณ์รายบุคคล มอบหมายให้  นางสาวรัศมี  กลางหลา้ ต าแหน่ง
นกัพฒันาชุมชน   นางสาววิภาพร  โคตรสงคราม  พนกังานจา้งเหมา  และนางอรวีย ์ จ  าปาจูม  พนกังานจา้ง
ภารกิจ  โดยใหมี้หนา้ท่ีปฏิบติัในการสัมภาษณ์เก่ียวกบัเร่ืองดงัต่อไปน้ี 

(1) การข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุและ ผูพ้ิการ 
(2) การรับลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
(3) การขอมีบตัรประจ าตวัผูพ้ิการ 

   5. จดัใหมี้ช่องทางและปรากฏหลกัฐานการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนท่ีไดน้ าไป
พฒันาและหรือแกไ้ขปัญหา โดยการลงขอ้มูลในเวบ็ไซดเ์ทศบาล  เฟสบุค๊เทศบาล  และ ไลน์มอบหมาย  
มอบหมายให้   นางธิราวลัย ์ จนัดาอ่อน  ต าแหน่งหวัหน้าส านกัปลดัเทศบาล   เป็นหวัหน้าในการพิจารณา
กลัน่กรองขอ้มูล ก่อนการน าเสนอในส่ือขา้งตน้  โดยมี  นางสาววิภาพร  โคตรสงคราม ต าแหน่งพนกังาน
จา้งเหมา  เป็นผูช่้วยในการด าเนินการลงขอ้มูล  
   6. . จดัใหมี้ช่องทางและปรากฏหลกัฐานการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนท่ีไดน้ าไป
พฒันาและหรือแกไ้ขปัญหา โดยการรับโทรศพัท ์ เพื่อการบริการ 24 ชัว่โมง  มอบหมายให ้
จ่าเอกสังขท์อง  จงัพล  ต าแหน่งเจา้พนกังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เป็นหวัหนา้ผูดู้แล โดยมี 
พนกังานป้องกนัทุกคน และผูไ้ดรั้บแต่งตั้งใหอ้ยูเ่วรกูชี้พกูภ้ยั เทศบาลต าบลวงัชยั ทุกคน เป็นผูมี้หนา้ท่ี 
ในการรับโทรศพัท ์ เพื่อการรับแจง้เหตุต่าง ๆ เช่น อคัคีภยั วาตภยั อุทกภยั  ภยัทางถนน และ หรือภยัอ่ืน ๆ  
และรวมถึงเหตุด่วนเหตุร้ายอ่ืน ๆ  ผา่นทางโทรศพัท ์ หมายเลข  04-3431-411  
 

ทั้งน้ี    ใหเ้จา้หนา้ท่ีท่ีรับผดิชอบน าผลความกา้วหนา้ในการปฏิบติังานพร้อมรายงานปัญหา 
อุปสรรคการด าเนินงาน รายงานต่อปลดัเทศบาลในท่ีประชุมพนกังานเทศบาลเป็นประจ าทุกเดือน 
 

    สั่ง    ณ   วนัท่ี   30  เดือน   ธนัวาคม   พ.ศ. 2559 

                       
      (นายกิตติ  ค  าแก่นคูณ) 
            นายกเทศมนตรีต าบลวงัชยั 


